
Sie betreuen gerne kreati ve Mandanten in einem kleinen Team? 
Wenn Sie lieber in einem kleinen Team mit fl achen Hierarchien in kollegialer Atmosphäre anstatt  anonym unter 
Druck in einer großen Kanzlei arbeiten möchten, sind Sie bei uns richti g. 

Wir sind eine Anwalts- und Steuerkanzlei mit derzeit 4 Mitarbeitern mit dem Schwerpunkt Steuer- und 
Gründungsberatung in der Kreati vwirtschaft . Seit 1998 betreuen wir in Charlott enburg in ansprechenden, ruhigen 
Räumen mit viel Kunst und Kultur einen wachsenden Mandantenstamm, der überwiegend aus dem kreati ven 
Umfeld stammt: Film, Medien/Buch, Design, Architektur, IT…
Weiter beraten wir Vereine, die sich für Naturschutz oder die Förderung von Kunst und Kultur einsetzen. 

Zur Verstärkung unseres Teams suchen wir ab sofort eine/n

STEUERFACHANGESTELLTE/N oder STEUERFACHWIRT/IN (m/w/d) 
in Vollzeit bzw. Teilzeit (idealerweise 30 Stunden/Woche)

Ihr Aufgabenbereich: 
• Erstellung von Finanzbuchhaltungen (auch digital), Jahresabschlüssen, Einnahmen-Überschuss-Rechnungen
 sowie den dazu gehörenden Steuererklärungen 
• Unterstützung bei Umsetzung und Ausbau digitaler Lösungen (DATEV Unternehmen online) beim und mit dem
 Mandanten Kommunikati on mit dem Mandanten und dem Finanzamt  

Ihr Profi l: 
• Abgeschlossene Ausbildung zur/m Steuerfachangestellten (m/w/d) oder abgeschlossenes Studium sowie 
 Berufserfahrung  
• Fundierte Kenntnisse im Umgang mit DATEV und MS-Offi  ce
• Freude an der Umsetzung und Weiterentwicklung digitaler Prozesse; Erfahrung oder Bereitschaft  zur 
 Einarbeitung in digitale Prozesse 
• Selbständige, strukturierte Denk- und Arbeitsweise  
• Freundliches Auft reten sowie Freude an der Arbeit 
• Lernen verstehen Sie als lebenslangen Prozess

Was wir ihnen bieten: 
• Einen zukunft sorienti erten sicheren und festen Arbeitsplatz
• Ein moti vierendes, kreati ves und kollegiales Arbeitsumfeld mit viel Anerkennung und Wertschätzung
• LGBTQ affi  nes Umfeld
• Angenehme und freundliche Mandanten
• Flexible Arbeitszeiten
• Ein leistungsgerechtes Gehalt, betriebliche Altersvorsorge, Nett o-Gehaltsopti mierung durch Zuschüsse 
• Regelmäßige Fortbildungsmaßnahmen sowie Förderung Ihrer berufl ichen Weiterbildung z.B. Fachwirt/Steuerberater 

Interesse: 
Haben wir Ihr Interesse geweckt? Dann freuen wir uns auf Ihre aussagekräft igen Bewerbungsunterlagen per 
E-Mail unter Angabe Ihrer Gehaltsvorstellung, der gewünschten Wochenstundenzahl und des frühestmöglichen 
Eintritt stermins:

Anwalts- und Steuerkanzlei • Sarah S. Michelis • Friedbergstr. 41 • 14057 Berlin • offi  ce@kanzlei-michelis.info 
www.kanzlei-michelis.de


