
RIEHN  & LIERMANN 

RECHTSANWÄLTE 
GbR . gegr. 1951 

Kleine Reichenstraße 1 

20457  Hamburg 

 

Telefon  (040) 33 88 44 

Telefax  (040) 33 72 08 

 

kanzlei@riehnliermann.de 

Gerichtskasten 374 

 

Hinweis gemäß § 26 BDSG: auch personenbezogene Daten werden gespeichert 
 

Konten:     Deutsche Bank:   IBAN   DE51 2007 0024 0512 0969 00   BIC   DEUTDEDBHAM 
                                                 Postbank:            IBAN   DE11 2001 0020 0041 1802 06   BIC   PBNKDEFF 

                 Anderkonto:       IBAN   DE24 2007 0024 0510 0664 00     BIC   DEUTDEDBHAM 

www.riehnliermann.de 

 
Qualitätsmanagement 

zertifiziert nach 

ISO 9001:2008 

 

Wir suchen für unsere Rechtsanwaltskanzlei (8 Rechtsanwälte, 11 

Rechtsanwaltsfachangestellte) mit Sitz im Zentrum Hamburgs ab sofort eine/n 

 

  

  Rechtsanwaltsfachangestellte/n (m/w/d) 

  

 

Ihre Tätigkeit umfasst: 

 

- Telefonate sowie Schriftverkehr mit Mandanten und Gerichten  

- Koordination von Gerichtsterminen, Besprechungen, etc. 

- Postbearbeitung  

- Überwachung von E-Mails, Faxen und beA 

- Notieren und Kontrolle von Fristen 

- Zwangsvollstreckung 

- Kostenrechnung nach RVG erstellen 

- Kostenfestsetzungs- / Kostenausgleichungsverfahren durchführen 

- Heraussuchen von Akten 

- Schreiben von Diktaten 

 

 

Ihre Qualifikation: 

 

- Abgeschlossene Ausbildung als Rechtsanwaltsfachangestellte o.ä.  

- Freundliches Auftreten und Teamfähigkeit 

 

 

Wir bieten Ihnen eine Vollzeitstelle in einem tollen Team und freuen uns auf 

Ihre Bewerbung! Ansprechpartnerin ist unsere Bürovorsteherin Frau Tappert. 

 

Bitte richten Sie Ihre Bewerbung per E-Mail an kanzlei@riehnliermann.de 

mailto:Kanzlei@RAe-Hitzer.de

