
 

 

 

Wir bewegen Berlin. Und Ihre Karriere. 
 

 

80 Mitgliedsorganisationen, etwa 2.500 Vereine, mehr als 670.000 Mitglieder – wir sind die 

Stimme des Berliner Sports, willkommen beim Landessportbund Berlin e. V.! Für unser enga-

giertes Team und die vielen Ehrenamtlichen stehen die Interessen von Vereinen und Verbän-

den im Mittelpunkt. Zusammen blicken wir auf eine über 70-jährige Erfolgsgeschichte zurück. 

Unsere Ziele? Wir verbinden Bewegung mit Lebensfreude und gestalten durch Sport die Ge-

sellschaft mit. Bei uns gilt: Wir bleiben beweglich und fair, beim Sport wie im Job. Bewegen Sie 

sich und Ihre Karriere und verstärken Sie unser begeistertes Team im Sportherz von Berlin 

direkt am Olympiastadion als 

zwei Auszubildende als Kaufmann/-frau 

für Büromanagement (m/w/d)  
 

Ausbildungsbeginn:  01.09.2020 

Hier beweisen Sie Ausdauer und Talent 

 Sie erwerben Kenntnisse in der Koordinierung, Organisation und der Durchführung 

von bürowirtschaftlichen Abläufen 

 Sie erlernen Assistenzaufgaben zu bearbeiten 

 In unseren vielfältigen Abteilungen bilden wir Sie durch qualifiziertes Fachpersonal 

aus 

 Sie lernen eigenverantwortlich und serviceorientiert zu arbeiten 

 Sie werden Teil unseres freundlichen und hilfsbereiten Teams 

 Sie erwartet eine Ausbildungsdauer von 3 Jahren 

 

Damit können Sie bei uns punkten 

 Mittlere Reife 

 Gute Leistungen im Fach Deutsch, als Voraussetzung für eine hohe Qualität in der 

mündlichen und schriftlichen Kommunikation 

 Gute Leistungen sowie Interesse am Fach Mathematik, da in der Berufsschule und im 

Berufsleben an die Inhalte angeknüpft wird 

 Kommunikationsstärke und Teamfähigkeit, denn gemeinsam findet man die besten 

Lösungen 

 Freude an der Arbeit mit dem Computer 

 

 

 

 

 

 

 

 

Sport als Arbeitgeber: Startschuss für Ihre Karriere 

Entdecken Sie einen Arbeitgeber, der Familienfreundlichkeit großschreibt, bei dem echter 

Teamgeist zählt und Sie sich individuell weiterentwickeln können! Darüber hinaus erwarten 

Sie viele weitere Vorteile: Freuen Sie sich auf eine attraktive Tarif-Vergütung samt Jahresson-

derzahlung mit umfangreichen Sozialleistungen wie Betriebliche Altersvorsorge, Gesund-

heitsmanagement mit interessanten Angeboten sowie eine ausgeglichene Work-Life-Balance 

dank flexibler Zeitgestaltung. Kurze Wege führen dank der kostenlosen Parkplätze und guten 

Verkehrsanbindung zu uns. Jetzt heißt es: Bahn frei für Ihren Einstieg bei uns – wir heißen Sie 

herzlich willkommen in unserem Team!  

Die wöchentliche Arbeitszeit beträgt 39,4 Stunden. Für die Ausbildung ist eine Vergütung in 

Anlehnung an den TVA-L BBiG für das Land Berlin vorgesehen.  

Zur Wahrung der Chancengleichheit zwischen Männern und Frauen sind Bewerbungen von 

Frauen mit der jeweiligen Qualifikation ausdrücklich erwünscht. Schwerbehinderte werden bei 

gleicher Eignung besonders berücksichtigt.  

Das klingt nach einer Herausforderung für Sie? 

Dann fehlt jetzt nur noch eines: Ihre Bewerbung! Wir freuen uns auf Ihre Unterlagen - am bes-

ten per Mail - an bewerbung@lsb-berlin.de mit der Bezeichnung „FS_AKBM“ bis zum 

16.08.2020. Sie haben noch Fragen? Ihre Ansprechpartnerin Ira Siepert gibt Ihnen unter 030 - 

30002-152 gerne die passenden Antworten. Wir sind gespannt, von Ihnen zu hören!  

Landessportbund Berlin e.V. 

Direktion – Stabsstelle Recht und Personal 

Jesse-Owens-Allee 2  

14053 Berlin  

 

 

 

 

Berlin, den 30. Juli 2020 

mailto:bewerbung@lsb-berlin.de

