
Personalsachbearbeiter (m/w/d) Lohn und 

Gehalt 
 

 
 

 

Willkommen im Team!  

 

Unternehmenserfolge werden immer von Menschen gestaltet und geprägt. Die richtigen 

Menschen am richtigen Arbeitsplatz zusammen zu bringen ist eine hohe Kunst. Eine Kunst, 

die langjährige Erfahrung, feines Gespür, ein großes Know-how sowie ein weites Netzwerk 

an Beziehungen voraussetzt.  

 

Für einen unserer Kunden mit Standort Köln und Düsseldorf suchen wir zum 

nächstmöglichen Zeitpunkt jeweils einen Personalsachbearbeiter (m/w/d) für den Bereich 

Lohn und Gehalt. 

 

Die Fakten: 

 Eigenständige Durchführung der Lohn- und Gehaltsabrechnung 

 Pflege der Personalstammdaten und Führen der Personalakten 

 Bearbeitung von Ein- und Austritten 

 Kommunikation und Korrespondenz mit Krankenkassen, Sozialversicherungsträgern 

und Behörden 

 Ansprechpartner für einen definierten Mitarbeiterkreis zu allen abrechnungsrelevanten 

Fragen 

 Abwicklung des Melde- und Bescheinigungswesens 

 Eigenverantwortliche Bearbeitung der Zeitwirtschaft 

 Erstellung von Reports und Statistiken 

 

Ihr Werdegang: 

 Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung 

 Berufserfahrung in der Lohn- und Gehaltsbuchhaltung 

 Fundierte Kenntnisse im Bereich Lohnsteuer- und Sozialversicherungsrecht 

 Versierter Umgang mit dem MS Office-Paket 

 Selbständige und ergebnisorientierte Arbeitsweise 



 Teamfähigkeit und Loyalität ergänzen Ihr Profil 

Wer wir sind: 

Ein Spezialist für schnelle und maßgeschneiderte Rekrutierung von qualifiziertem Personal 

für den kaufmännischen Bereich. Wir zählen seit 1990 zu den Top-Dienstleistern in der 

Region.  

Unsere persönliche Beratung wird Sie in Ihrer beruflichen Entwicklung ein gutes Stück 

weiterbringen. In persönlichen Gesprächen ermitteln wir Ihre Stärken und Potenziale.  

 

Sie möchten Teil unseres Teams werden? 

Dann freuen wir uns auf Ihre vollständigen Bewerbungsunterlagen. Bitte bewerben Sie sich 

ausschließlich per E-Mail unter info@franz-personal.de 

Schriftliche Bewerbungen können aus organisatorischen Gründen nicht zurückgesandt 

werden.  

 

Sie haben in unseren Angeboten keine Stelle gefunden, die zu Ihnen und Ihren 

Qualifikationen passt? Dann bewerben Sie sich gerne bei uns initiativ! Durch die 

Zusammenarbeit mit verschiedenen namhaften Kundenunternehmen entstehen für Sie jeden 

Tag neue Möglichkeiten und Chancen für eine erfolgreiche Vermittlung.  

 

Monika Franz Personalmanagement GmbH  

Frau Irena Havidic  

Bayenthalgürtel 11  

50968 Köln  

info@franz-personal.de  

Tel: +49 221/376720 
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